Certificacion en

4 éPor qué estudiar la certificacion en Excel? h

Aprender Excel

es fundamental en el mundo actual, donde Ia
informacion y los datos juegan un papel crucial en latoma de decisiones

Excel es una herramienta potente que permite organizar, analizar y
\visualizar datos de manera eficiente.
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Duracion: 9 meses

Requisitos de ingreso: Noveno aio aprobado
Copia de la cédula de identidad
Contar con un dispositivo digital
Conexién a Internet

Plan de estudios:

Contenidos

Médulo |
Fundamentos de
Excel y formulas
basicas

Médulo Il
Funciones
condicionales

Médulo il
Funciones Légicas,
formato
Condicionaly
Tablas dindmicas

Introduccién a la interfaz y funciones bdsicas de Excel.

Tipos de datos y formatos de celda.

Gestién de hojas de céilculo (insertar, eliminar, mover, copiar).

Uso de referencias absolutas y relativas.

Aplicacion de férmulas bdsicas: SUMA, RESTA, MULTIPLICACION, DIVISION.
Funciones estadisticas: PROMEDIO, CONTAR, MAX, MIN.

Funciones condicionales: Si (texto, numérico, celda), contar. Si

Funciones condicionales bdsicas: SUMAR.SI, PROMEDIO.SI.

Aplicacion de condicionales en resolucion de problemas.

Funciones condicionales avanzadas: SUMAR.SI.CONJUNTO, PROMEDIO.SI
CONJUNTO, CONTAR.SI.CONJUNTO.

Uso de funciones condicionales en bases de datos.

Férmula Sl anidado y SI. CONJUNTO.

Aplicacion de funciones condicionales en ejercicios prdcticos.

Funciones Ié6gicas: Sl con operadores Y, O.

Aplicacion de funciones légicas en casos reales.

Formato condicional: uso de reglas y pardmetros segin condiciones
establecidas.

Aplicaciéon del formato condicional en tablas previomente creadas.
Validacién de datos: configuracién y restricciones.

Funciones de busqueda: BUSCARV y BUSCARX aplicadas a bases de datos.
Préctica de validacion de datos combinada con funciones de blsqueda.
Tablas dindmicas: creacion, andlisis y manipulacién de datos.

Aplicacion de tablas dindmicas en ejercicios prdcticos.



