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Politicas Editoriales de la Editorial UCAT

En el presente documento se establecen las caracteristicas de las obras que la Editorial UCAT
considerard para su publicacidn, asi como elementos generales sobre el proceso que se seguira en

la edicion de dicho material.

Sobre las lineas editoriales

Articulo #: Lineas editoriales: La editorial UCAT trabajara con las siguientes lineas editoriales:

e Libros de texto: obras, impresas o digitales, que se consideran complemento a
cursos o procesos docentes.

e Libros sobre tematicas académicas: obra producto de un proceso docente o de
investigacion que por cuya extension o variedad no sean candidatos para publicar
en una revista cientifica.

e QObras de creacion literaria: tales como novelas, ensayos, compendios de cuento y
de poesia.

Obras editoriales sobre creacién plastica: se incluyen elementos tales como
compendios de pintura, dibujo, grabado y fotografia. En este caso la obra de
contar con un componente escrito relacionado con las creaciones que se exponen.

e Obras multimediales: incluyen fonogramas, videos, programas informaticos y

otros.

Sobre las obras

Articulo #: Obras inéditas: la persona o personas autoras de la obra deben aportar una declaracion
jurada en donde se de fe que la obra no ha sido presentada en simultaneo a otra editorial
para su publicacién. En el caso que la obra no sea inédita la decisidn sobre su publicacidn
quedard a cargo de la Comisidn Editorial; previo la presentaciéon de la documentacién
necesaria en donde la persona o las personas autoras certifiquen que poseen los derechos

patrimoniales de la obra.



Articulo #: Idiomas: el principal idioma para la publicacidon de una obra en la editorial UCAT es el
espanol, no obstante se podran publicar obras en otros idiomas si la Comisién Editorial lo

aprueba.

Articulo #: Conflicto de intereses: |la persona o persona autoras de la obra deberan presentar en
todos los casos una declaracidn de conflicto de intereses, siendo los Unicos responsables de

reconocer y revelar los mismos en caso de existir.

Articulo #: Obras presentadas por un editor: en aquellos casos donde la obra es presentada por un
editor sera necesario aportar la debida nota de cesidon de derechos por parte de todas las

personas autoras involucradas en la obra.

Articulo #: Autores fallecidos: en aquellos casos donde la persona autora de la obra haya fallecido
la persona o personas titulares de los derechos patrimoniales de la obra serdn unicos en

potestad de presentar la solicitud de publicacién.

Articulo #: Coedicion: La editorial UCAT podra participar en propuestas de coedicidén con entidades
nacionales e internacionales. Para esto, se debe de contar con el visto bueno de la Comisién
editorial. Las publicaciones que se realicen bajo coedicion deben de presentar en todos los

casos los respectivos logos de todas las entidades involucradas.

Articulo #: Licenciamiento de derechos de autor: para efectuar cualquier tipo de negociacion
relacionada con el licenciamiento de derechos de autor de deberd de contar con la

aprobacion previa de la Comisidn Editorial.

Articulo #: Pago por propuesta editorial: la editorial UCAT no realizard ningun tipo de pago a la

persona o personas autoras de la obra por la elaboracién de una propuesta editorial.

Articulo #: Conflictos ideoldgicos: la editorial UCAT no considerara ninguna obra que entre en

conflicto con la ideologia y/o moral de la misma.

Articulo #: Extensidn de las obras: para ser considerada para su edicion las obras escritas deberan
de cumplir con los siguientes criterios de extensién: XXX. En todos los casos no se toman en

cuenta la o las portadas, los anexos, ni las referencias bibliograficas.

Articulo #: Formato de las obras: la editorial UCAT podra publicar obras en formato impreso y/o

digital.



Sobre el proceso editorial

Articulo #: Proyectos a considerar: para ser tomada en consideracién toda propuesta editorial que

presente la persona o las personas autoras debe de ser un proyecto terminado.

Articulo #: Revision preliminar: todo proyecto recibido serd sometido a una revisién preliminar en
donde se analizard si el mismo cumple con los aspectos formales exigidos por la Editorial
UCAT. Si la obra cumple con dichos aspectos la obra se elevara a la persona encargada de la

direccion de la Editorial para su presentacién formal ante la Comision Editorial.

Articulo #: Proceso de revision: si la Comisidon Editorial considera que la obra cumple con los
requisitos para ser publicada esta serd sometida a un proceso de dictamen, para el cual se
utilizara el sistema conocido como doble ciego. La persona o personas expertas a cargo de
la revision de la obra dispondran un maximo de 10 semanas para dar su dictamen, el cual es
inapelable. La Comision Editorial decidird si la obra es remitida a uno, dos o hasta tres
expertos, dependiendo de las caracteristicas de la misma y comunicaran el resultado a la
persona o personas autoras. Dicho resultado puede ser: aceptada, aceptada con
modificaciones o no aceptada. En caso que la obra sea aceptada se iniciara con el proceso
editorial correspondiente. Si esta fuera rechazada se da por terminada la relacién con la
persona o personas autoras y estan podran buscar otra editorial para postular su trabajo o
replantearlas y presentarlas de nuevo a la Editorial UCAT, en cuyo caso sera sometida al
procedo desde el inicio. Si la obra fuera aceptada con modificaciones la persona o personas
autoras dispondran de un periodo de 8 semanas para realizar los cambios solicitados. Al
finalizar este periodo de tiempo la version corregida debe ser remitida a la Comision
Editorial, con una tabla cotejo donde se incluyan las observaciones dadas por las personas
expertas y las acciones de soluciones tomadas ante las mismas. Una vez revisada y aprobada
esta version de la obra la misma serd invariable, tanto en cuanto a elementos graficos como
de contenido, debiendo de ser sometida a la aprobacion de la Comisién Editorial cualquier

modificacion sustancial que surja después de este punto.

Articulo #: Obras aprobadas: una vez aprobada la obra se elaborara un contrato legal, en donde la
persona o personas autoras ceden los derechos patrimoniales de ediciéon gréfica,

reproduccion, difusion y comercializacion a la editorial UCAT.



Articulo #: Cambios en obras aprobadas: si existe alglin cambio sustancial que afecte el contenido
de la obra posterior a esta ser aprobada la persona o personas autoras seran los responsable
de realizar la actualizacidn. En estos casos Comisidn Editorial se reserva el derecho de
solicitar dichas actualizaciones y de su respectiva aprobacidn. Este articulo aplica tanto post
la aprobacion de la obra por el Comité Editorial, previo a su publicacién o durante el periodo

en el cual el contrato se encuentre vigente.

Articulo #: Diagramacion de la obra: la diagramacién final de la obra estara a cargo de la Editorial
UCAT, tanto para aquellas obras impresas como digitales o de cualquier otro medio de

reproduccion.

Articulo #: Correccion filolégica: toda obra escrita deberd ser sometida a un proceso de revision
filoldgico. Dicho proceso deberd respetar lo dictaminado por la Real Academia de la Lengua

Espafiola (RAE) y entidades conexas.

Articulo #: Modificaciones a la obra original por parte de la Editorial: la Editorial UCAT no podrd
hacer ninguna alteraciéon, modificaciéon o supresién en el texto de la obra, sin la previa

autorizacion escrita de la persona o personas autoras.

Articulo #: Sistema de Citacion toda obra escrita deberd utilizar un sistema de citas y referencias
reconocido y actualizado. No se aceptaran formatos mixtos o con adaptaciones hechas por

la persona o personas autoras.

Sobre los derechos de autor y las regalias

Articulo #: Contratos de edicidn: los contratos de edicion en materia de formato y cantidad de
ejemplares seran elaborados basdndose en lo acordado por la Comisién Editorial y tendran

una duracidn de 5 afios a partir de su firma.

Articulo #: Proceso de edicidn: la edicién de contenido y disefio de la obra dard inicio hasta que
todos los contratos respectivos hayan sido firmados por la persona autora o su

representante segun el caso (por ejemplo, editor cientifico o editor literario).

Articulo #: Pago de derechos de autor: dicho pago se realizara de manera semestral, previa
solicitud, y correspondera al 10% sobre el precio neto de venta de cada ejemplar en
cualquier formato que la obra haya sido comercializada. Si la obra posee autoria multiple

dicho pago sera distribuido de manera proporcional entre las personas autoras. No seran



consideras para el calculo del pago los ejemplares que sean distribuidos por concepto de

deposito de ley, donacidn, promocidn, regalia u otros fines distintos a la comercializacion.

Articulo #: Regalia para la persona autora: se le entregara, a modo de regalia, dos ejemplares a la
persona autora por cada 100 ejemplares impresos. Esta cantidad queda invariante en
aquellos casos de autoria multiple. Sila obra fuera comercializada en formato digital se le
brindara a la persona autora una copia del archivo digital, y una copia a cada individuo en el

caso de autoria multiple.

Sobre el financiamiento

Articulo #: Responsable de la publicacidén: la publicacién de aquellas obras que sean aprobadas por
la Comisién Editorial sera costeada por le Editorial UCAT, con excepcién de aquellos trabajos
que se realicen en coedicion en donde los gastos seran asumidos de manera proporcional

al aparte de cada parte.

Articulo #: Cancelacién de un trabajo ya aprobado por la Comision Editorial: en caso de que alguna
persona autora o su representante por motivos no justificados decida no publicar su obra
una vez iniciado el proceso de edicidon, es decir una vez firmados los debidos contratos,
debera de cancelar a la Editorial UCAT los gastos en los que hallan incurrido hasta ese

momento, mas un resarcimiento por el perjuicio patrimonial causado.

Articulo #: Cambios de la publicacion: en caso de que la persona autora solicite cambios en la
edicidon que aumenten el precio de la publicacién de su obra, posterior a su aprobacion por

la Comisidn Editorial, estd debera costear el costo adicional de los mismos.

Consideraciones éticas

Articulo #: Obras que involucren a un miembro de la Comision Editorial: Si en alguna obra
sometida al proceso de edicién participa como persona autora o en coautoria alguna de las
personas que integran la Comisidn Editorial estas seran excluidas del proceso de analisis y

decisién, para evitar conflicto de intereses.

Articulo #: Incumplimiento de las normas: en caso de que exista incumplimiento con alguna de las

normas de la Editorial UCAT la obra sera excluida del proceso editorial.



Sobre la presentacion de la propuesta de publicacién

Articulo #: Documentacion obligatoria: para que una propuesta de publicacién sea tomada en

cuenta se debe de presentar:

e La ficha para la propuesta editorial (ver apéndice 1)

e Carta de solicitud firmada por la persona responsable de la propuesta. En dicha carta de se
debe explicar las razonas por las cuales dicha propuesta debe de ser considerada bajo el
sello editorial UCAT, los principales aportes de la obra, si cuenta con financiamiento para el
proceso de publicacion, en caso de tener imagenes a color la justificacién de las mismas y
cualquier informacién adicional que se considere necesaria.

e Ladeclaracién jurada (ver apéndice 2)

e Eltexto completo, el cual debe contener: el nombre de las personas autoras, el texto de la
contraportada, el texto de catdlogo, palabras clave y la biografia de la persona o personas
autoras.

e Fotografia en tamafio pasarte de la persona o personas autoras.

e Las debidas licencias o permisos sobre uso de las imagines y en aquellos casos donde la
persona autora o alguna de las personas autoras tengan menos de 70 afios de fallecidas se
debe de aprotar un poder que acredite a la persona tutelars de los derechos de la propiedad

intelectual.

Articulo #: Caracteristicas de la obra propuesta: para que una propuesta de publicacién sea tomada

en cuenta se debe de cumplir con las siguientes caracteristicas:

e Tamarnio de papel: carta (8% x 11 pulgadas)

e Tipo de fuente: Times New Roman

e Tamarnio de fuente: 12 puntos

e Margenes laterales: 3 cm

e Cantidad minima de paginas: 50 paginas

e Sobre los parrafos: cada parrafo debe de tener sangria, poner un interlineado de 1.5 y estar

justificado. No se debe de dejar un espacio entre parrafos.



Niveles (titulos y subtitulos): el estilo de estos debe permitir generar el indice de manera
automatica, no se deben de nuerar. Ademas, cada apartado debe de estar separado por un
salto de pagina.

indice general: debe comprender todos los elementos que faciliten la identificacién de los
apartados de la obra, tales como: capitulos, subcapitulos, titulos y subtitulos).

Figuras, imagenes y cuadros: el estilo de estos debe permitir generar el indice de manera
automatica.

indice de Figuras, imagenes y cuadros: dichos indices deben de ser incluidos.

Numeracidon de paginas: las paginas preliminares deberdn de llevar nimeros romanos
mientras que las del texto niumeros arabigos. En ambos casos estos deben de aparecer en
la esquina inferior derecha.

Cada apartado debe de estar separado por un salto de pagina

Sistema de citacidn: se debe de emplear un sistema de citacién reconocido y actualizado.
Material grafico de la obra: todo el material grafico a incluir en la obra debe de ser
presentado en una carpeta aparte con resolucion de 300 dpi, en formato digital y etiquetado
de forma consecutiva o de acuerdo con el nimero de capitulo. Ademas de esto debe de
aparecen en la obra con su respectiva numeracidn consecutiva, contener un titulo y con las
notas que sean pertinentes. Es indispensable indicar la fuente de cualquier imagen que se
vaya a emplear en la publicacidn. Si se envia una imagen para ser utilizada en la portada se
debe de considerar los criterios de calidad de esta y los respectivos derechos de propiedad

intelectual.

Articulo #: Orden de la obra propuesta: la obra debe de presentar la siguiente organizacion:

Paginas preliminares:
o Falsa portada con titulo y nombre de la persona autora
o Dedicatoria
o Epigrafe
o Agradecimiento
o Indice del contenido
o Abreviaturasy siglas

o Presentacion



O

Prélogo

Cuerpo del texto

O

O

Introduccion

Capitulos del libro
Conclusiones

Epilogo

Apéndices, anexos o glosario
Bibliografia general

indice onomastico o analitico
indice de figuras

indice de cuadros

Biografia de la persona autora
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Ficha para la Propuesta Editorial

Fecha: DD/MM/AA

Datos Generales de la Obra

Titulo de la obra:

Subtitulo de la obra (si aplica):

Palabras clave:

Datos de las Personas Autoras

Nombre:

Cédula: Profesion:

Celular: teléfono:

Correo electrénico:

Funcién: ( )autora ( )editora ( )traductora
( ) coordinadora ( ) compiladora ( ) otro:

Nombre:

Cédula: Profesion:

Celular: teléfono:

Correo electrénico:

Funcién: ( )autora ( )editora ( ) traductora
( ) coordinadora ( ) compiladora ( ) otro:

Nombre:

Cédula: Profesion:

Celular: teléfono:

Correo electrdnico:

Funcién: ( )autora ( )editora ( ) traductora
( ) coordinadora () compiladora ( ) otro:




Insertar declaracién jurada

Declaracion Jurada
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